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مقدمة عن البرنامج التدريبي:

تعتبر إدارة معاملات البنوك والشركات أمرًا حيويًا للنجاح في عمليات الأعمال المالية. تهدف هذه الدورة التدريبية إلى تزويد
المشاركين بالمعرفة والمهارات اللازمة لفهم وإدارة عمليات الصرف والسداد والمتابعة بشكل فعال وفي انسجام مع متطلبات

السوق المالية الحديثة.

أهداف البرنامج التدريبي:

توضيح أهمية إدارة معاملات البنوك والشركات في تحقيق التمويل والنمو.
تزويد المشاركين بفهم عميق لعمليات الصرف والسداد وكيفية التعامل معها.
تعريف المشاركين بأدوات وتقنيات متقدمة لمتابعة وتحليل العمليات المالية.

تطوير مهارات التخطيط والتنظيم لتسهيل إجراءات الصرف والسداد.

الفئات المستهدفة:

مديري المالية والمحاسبة في الشركات الصغيرة والمتوسطة.
موظفي البنوك والمؤسسات المالية المشتغلين في القطاع التجاري والشركات.

أي شخص يرغب في اكتساب مهارات إدارة معاملات مالية فعالة.

محاور البرنامج التدريبي:

الوحدة الاولى:

مقدمة في إدارة معاملات البنوك والشركات:

أهمية إدارة المعاملات المالية.
التحديات المعاصرة في عمليات الصرف والسداد.

الوحدة الثانية:

عمليات الصرف والسداد:

أنواع عمليات الصرف والسداد.
الإجراءات والوثائق المطلوبة لكل عملية.

الوحدة الثالثة:

تقنيات متقدمة لمتابعة العمليات المالية:

استخدام أنظمة المعلومات المالية.
تحليل البيانات المالية لاتخاذ القرارات الأمثل.

الوحدة الرابعة:

إدارة المخاطر المالية:



تحديد وتقييم المخاطر المالية المحتملة.
استراتيجيات التخفيف من المخاطر في العمليات المالية.

الوحدة الخامسة:

تطوير خطط الصرف والسداد:

تخطيط وتنظيم عمليات الصرف والسداد.
مراقبة تنفيذ الخطط وإجراء التحسينات.
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