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مقدمة عن البرنامج التدريبي:

ليكون بعناية العقد صياغة يجب العمل. مكان في للتطبيق قابلة قانونية قواعد إلى القانون جوهر تشكل التي القيم تحويل عملية
للتعبير العقد تصميم أيضًا يجب أحكامه. حول خلافات أي تتجنب بطريقة كتابته ويجب ، المعنية الأطراف لجميع ومفهومًا واضحًا
وثائق هي العقود المستقبل. في النزاعات حدوث منع في للمساعدة ، الوضوح من ممكن قدر بأكبر المعنية الأطراف إرادة عن
ويمكن ، الأطراف بين الخلافات حل في مفيدة تكون أن يمكن أكثر. أو طرفين والتزامات حقوق تحديد في تساعد مهمة قانونية

أن تساعد في ضمان تنفيذ الاتفاقات بسلاسة ودون تعارض.

أهداف البرنامج التدريبي:

في نهاية البرنامج سيكون المشاركون قادرون على:

اكساب المشاركين مهارات الأنواع المختلفة للصياغات القانونية.
القانوني النص إحكام بكيفية تزويدهم و الإدارية قراراتهم لكتابة القانوني الطابع إسباغ بكيفية المشاركين تعريف

وتحصينه من أي عيب أو نقص لغوي وقانوني .
تعريف المشاركين بالقانون وماهية القاعدة القانونية وأنواعها

 تعريف المشاركين بأسلوب الكتابة القانونية و مهارات كتابة أعمال الإدارة بشكل قانوني.

الفئات المستهدفة:

 مدراء وموظفي الدوائر والأقسام القانونية
 المستشارين القانونيين .

 مدراء شؤون الموظفين والمعنيين بكتابه مخاضر الاجتماعات
 الباحثين القانونيين في كافة الإدارات والمؤسسات والجامعات

محاور البرنامج التدريبي:

الوحدة الاولى:

التعريف بالقانون وماهية القاعدة القانونية وأنواعها
التعريف بالكتابة القانونية وماهيتها.

أنواع الكتابة القانونية والفرق فيما بين هذه الأنواع
صياغة الخطابات

صياغة المراسلات

الوحدة الثانية:

الصياغة القانونية المرنة ومزاياها وعيوبها 
الصياغة القانونية الجامدة ومزاياها وعيوبها

 الصياغة القانونية المعنوية أ• القرائن القانونية ب• الحيل القانونية

الوحدة الثالثة:

 النواقص التي تعيب الكتابة القانونية والاخطاء المادية والقانونية و الغموض وأنواعه
مهارات الكتابة القانونية السليمة و المهارات النحوية والصرفية



المهارات البلاغية و الدلالية والكتابية

الوحدة الرابعة:

الفرق بين اللغة العامة واللغة القانونية المتخصصة
 استخدام الأسلوب اللغوي السليم و وضوح العبارة

استخدام المصطلحات الفنية المتخصصة.

الوحدة الخامسة:

مراحل الصياغة القانونية
تحذيرات عند القيام بالصياغة القانوية
الشروط الواجب اتباعها عند الصياغة
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